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Course Description

This hands on MLS course will show students how to customize various:
Reports

Hotsheets

Search results

Stats
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1 Home

1.1 Home Widgets
Todos los “Home Widgets”, con la excepcion del widget "News & Alerts)", pueden
reposicionarse haciendo clic y arrastrando el encabezado del widget.

Los widgets se pueden contraer o expandir al pasar el cursor sobre el encabezado del widget
y hacer clic en "up" o icono "down".
Los widgets pueden cerrarse pasando el cursor sobre el encabezado del widget y haciendo
clic en el icono "close". “Closed Widgets” se envian automaticamente al "Additional" widget y
se pueden volver a agregar a la “Homepage”simplemente haciendo clic y arrastrando el
encabezado del “closed wedget” fuera del "Adidcional" widget.

1.

2.

10.

11.

12.

13.

News & Alerts: haga clic en un elemento de la lista para mostrar las noticias o el
contenido de las alertas en una ventana emergente.

My Carts: haga clic en el enlace de un carrito para ver todos los “listings” guardados
actualmente en un carrito usado recientemente.
Market Watch: haga clic en un enlace de estado para mostrar todos los “listings” con

un cambio en el estado seleccionado.
Nota: cada namero entre paréntesis representa cuantos listados se mostraran en funcion de la “Property
Type” y marco de tiempo que seleccion6. Para personalizar este widget, haga clic en "Customize".

Recent Portal: vea rapidamente
la informacién de un visitante
reciente del portal haciendo clic
en su hombre o abra su Portal
haciendo clic en el icono
asociado "Portal".

My Favorite Searches: haga clic
en un enlace para mostrar los
resultados de su busqueda
guardada favorita.

My Listings: haga clic en un
enlace para mostrar todos sus
listados.

Concierge: haga clic en el
nombre de un cliente para
mostrar todos los “listings” en
espera de aprobacién antes de
ser enviados.

Recente Use Contacts: haga
clic en un nombre para mostrar
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los detalles de un contacto utilizado recientemente.
Hot Sheets: haga clic para ver los cambios que han tenido lugar en el MLS.
Contact Requests: haga clic en un nombre para ver la informaciéon enviada por su
visitante de IDX o del sitio web del agente.
Additional: cierre cualquier widget o haga clic y arrastre los encabezados de los
widgets a/ desde esta area para ayudar a administrar el “Homepage layout”.

External Links: enlaces a recursos externos de MLS que incluyen reglas de MLS, hojas de

entrada de datos, etc.

Busqueda: “quick search” de una direccién de propiedad
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1.2 Hot Sheets (Personalizar)
1. Desde la “Homepage”, haga clic en el enlace "Customizar” en el

2.

widget "Hot Sheets".

Seleccione una Hot Sheet para administrar. Haga clic en el enlace
"Add" para crear um nuevo “Hot Sheet” o haga clic en "Edit Criteria

"para editar una Hot Sheet existente.

Seleccione un marco de tiempo para usar en su Hot Sheet.
New Only: solo muestra “listings” new/changed desde la ultima vez

gue el usuario ejecuto el Hot Sheet.
Esta sesion: solo muestra listings

| M Hot Sheets

nuevos/modificados desde la uUltima vez Single-Family

. . L, Townhouse/Condo
que el usuario ejecuto Hot Sheet en una e
sesion previa. Multi-Family

24 horas, Today, 3 dias, 7 dias: solo muestra
listados nuevos/modificados durante el
marco de tiempo especificado.

Custom: permite al usuario ejecutar una
Hot Sheet utilizando una fecha o un
intervalo de tiempo personalizados.

1.3 Market Watch (Personalizar)

Country Homes/Acreage
Mid/Hi-Rise Condo
Rental

Cross Property

Customize 3 Day r

1. Desde la Home page, haga clic en "Custmomize" en el widget "Market Watch".

2. Haga clic en el enlace "Map Search"y use las herramientas de forma de mapa
para seleccionar areas especificas para observar (opcional). Nota: también
puede seleccionar una ubicaciéon general de cualquiera de los controles
debajo del enlace “Map”.

3. Ingrese los criterios especificos que le gustaria incluir como parte de su
busqueda personalizada. Nota: Para obtener mas informacién, consulte
"Criteria Search" en la seccidn "Search".

4. Add/Remove “Additional Fields” (opcional). -« Market Watch

5. Haga clic en "Save" en la barra inferior. New Listing (136) [

6. Seleccione un tipo de propiedad de la lista Back On Market (67) e

Price Decrease (110) ]
desplegable' Price Increase (17) [ |

7. Seleccione un marco de tiempo de la lista Option Pending (139) I—

d | bl Pending Continue to Show (42)8080
esp eg_a e. Pending (222)
8. Haga clic en un enlace de “status” para ver SD_Iﬁd(weJ{ : -_
i g ” Withdrawn (47
los Ilstlng§ que ahorf';l cumplen con sus Expired (16) "
nuevos criterios de busqueda personalizados Terminated (51) .
de Market Watch.
Nota: para ejecutar otra busqueda de Market Watch sin
tener que volver a Home Page, haga clic en el flecha Single-Family v 24 Hour ¥
desplegable en la pagina "Results" para mostrar sus R

opciones de Market Watch.
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2 Customizing the Results Grid

Sorting Columns (Ordenar columnas)

Las columnas se pueden ordenar seleccionando el encabezado de la
columna. Cuando el puntero esta sobre el nombre de la columna, aparece
el icono de la mano sefaladora que permite ordenar la columna haciendo
clic.

Las columnas se pueden mover colocando el mouse sobre el encabezado
de la columna, seleccionando la columna usando el icono de “crooshairs”y

arrastrando la columna a la nueva posicion.

4, Criteria Map [ Results
Previous * Mext * 1-25 of 130 Checked 0 All » None = Page Display  Agent Single Line ¥ at 25 ¥ | perpage [:_i 9o
# T MLS # Stat AR Office Address Subdivision Lot Size SF Price Prc/SF YB BR Bth DOM
1 81414447 ACT 20 CREGOD2 4317 Lafayette Street SOUTHDALE 5,125 1,378 $285,000 ¥ $206.82 1956 3 171 61
2 77091441 ACT 20 KWSG01 5114 Beechnut Street Meyerland 11,076 1,323 $289,900 $219.12 1957 3 /1 47*
3 98116173 ACT 17 RMXS01 4309 Lafayette Southdale 5,125 1,128 $329,900 $292.46 1956 3 /0 228
4 95358052 ACT 20 BSPPO1 4302 Dorothy Street Southdale 5,125 1,438 $359,999 § $250.35 1950 3 2/0 69
5 90930444 ACT 21 CMREDZ 1220 Howard Lane Mulberry Manor £,555 899 $380,000 $422.69 1944 2 2/0 3
6 99074454 ACT 17 NANPOL 4700 Bellview Evergreen Terrace Th 3,072 2,165 $384,900 $177.78 1973 3 2/1 41
7 77701841 ACT 17 KWHMO1 4412 Lafayette Southdale 5,125 1,072 $389,000 $362.87 1947 3 1/0 37
8 55889741 ACT 17 WOLFO1 4314 Cynthia Street Southdale 5,125 1,050 $395,000 $376.19 1960 3 1/0 o
9 39938500 ACT 17 KWSWO01 4630 Willow Street Willow Lane Place 8,040 1,962 $399,900 $203.82 1955 3 2/0 68*
10 17886666 ACT 21 HTEX15 5516 Huisache Street Richmond Plaza 6,820 1,070 $410,000 $383.18 1950 2 1/0 40
11 99636024 ACT 17 RCPROL 7305 S Rice Avenue Bellaire Place 8,820 1,228 $429,000 $349.35 1946 2 /0 389
12 80752442 ACT 17 SUANDZ 6205 S Rice Avenue Frank L Holton 7,800 1,277 $430,000 § $336.73 1955 3 1/0 147*
13 18543354 ACT 20 KWsSWO01 5121 Maple Street Braeburn Gardens Sec 02 7,345 1,374 $435,000 § $316.59 1952 3 171 171
14 92958469 ACT 17 BUCKO1 4803 Wedgewood Drive West Post Oak 8,125 2,129 $439,000 § $206.20 1950 2 2/0 128*
15 43571452 ACT 17 HTEX01 803 Jaquet Post Oak Court 8,125 1,265 $449,900 $355.65 1950 3 2/0 76*
16 2649745 ACT 17 PLIND1 6305 S Rice BELLAIRE 10,598 1,508 $475,888 $315.58 1950 3 /0 23*
17 43325928 ACT 17 CREGO1 5133 Mimosa Drive Braeburn Gardens Sec 02 7,475 1,543 $480,000 $311.08 1952 3 2/0 10
18 64240445 ACT 20 WOLFO1 506 Wilmington Drive Richmond Post Oaks 7,800 1,817 $489,000 § $269.12 1950 3 2/0 85*
19 15462394 ACT 17 RMXMO1 43527 Mimosa Bellaire Oaks 7,705 1,795 $512,000 § $285.24 1952 4 2/0 159
20 97079029 ACT 17 GKPIO1 5110 Patrick Henry Peaceful Valley 6,324 1,526 $524,900 $343.97 1949 3 2/0 5
21 3512434 ACT 20 KABEO1 4320 Phil Street Southdale Add 5,125 1,300 $529,000 $406.92 1947 3 1/0 9
22 44279694 ACT 17 KWHMO1 4626 Verone Street Boyker & Vest 8,910 1,432 $534,000 § $372,91 1952 3 2/0 223
E00 Refne Save Carts [1123456 - Previous - Next

[ R

Adding Columns (Adicionar columnas)
Se pueden agregar columnas colocando el mouse sobre cualquier

encabezado de columna y seleccionando la coluna usando el icono

“crosshairs”. Cuando se selecciona el encabezado, se abre un cuadro de

dialogo. Seleccione “Insert Column” para add”.

Subdivision| Lot Size SF
Pixel Width: Alignment:
_ .
160 Auto-fit Left
Right
Remove Column Center

Insert Column

Wrap Line

coce D)

Cuando se selecciona la columna deseada y se elige “Apply”, se agregara
la nueva columna.
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Setting the Default Grid (Establecer la cuadricula predeterminada)

Si se van a guardar los cambios, hay dos pasos para el proceso: guardar una
copia de la cuadricula y seleccionando la copia como el nuevo valor
predeterminado.

From the Results Grid (De la cuadricula de resultados):

Previous - Next - 26-50 of 130 Checked 0 All - None - Page Display Agent Single Line ¥ at 25 ¥  per page D -+

L= ™ MLS 2 Stat AR Office Address Subdivision Lot Size SF Price Prc/SF YB BR Bth DOM

01 [EZE @ 53208524 ACT 17 YARGOL 4307 Lamont Circle La Mont 8,125 1,237  $550,000 $444.62 1953 2 1/0 92

En “Results”, al hacer clic en el icono “Manage Display” ( I:_l ), se puede
guardar una copia de “Results Grid”.

Una vez que se ha guardado la copia, la copia se puede establecer como
predeterminada para futuros resultados de busqueda.

Desde el Icono Set/Clear Defaults Icon, seleccionando "Set Current Display”
("..9), ordenar y contar por pagina como “My Search Starting Default”
conservara la configuracion de cuadricula de resultados personalizada para
futuras busquedas.
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3 Customizing Sort Order (Personalizar orden de clasificacion)

Al hacer clic en “Sort”, los usuarios podran cambiar el orden de clasificacion
de la “Results Grid”

|} Search run Tuesday, 11:32 AM 44, Criteria Map | [= Results
Previous - Next - 1-17 of 17 Checked 0 All - None - Page Display  Agent Single Line ¥ |at 25 ¥ | per page L;} &
Oe T | @ Matrix - Google Chrome p— o5 | l,,cfSF v
b1 @ matrix.harmls.com/Matrix/MultiSortPopup.aspx?BB=MultiSort&ic=AAEAAAD* **AQAAAAAAAAARAQAAAFQAAAAGAGA, (B25.78 2015
82 - IBl.E? 2016
@3 || Sort Results 04.66 2016
Oa 50.84 2016
Select the field(s) to sort by. Double-click an item in the "Sort Fields” list to change the sort order
us between Ascending and Descending. 67.54 2015
Os i |24.19 2013
o7 Available Fields ield TR
- Acres o Sort Fields : B
(W} Acres Desciption Status (Ascending) 5.00 2016
Active Date Current Price (Ascending)
o9 Active Open House Count Qe-58 2016
(] 10 Amortized Years ,lgglsg 2016
Area
g1 Auction Date 26,57 2014
012 Baths Full Add-> up ||63.37 2016
Baths Half
(Rt Beds Max “-Remove Dawn Bi0.4s 2015
Bonus End Date
e Builder Name 1*98.15 T
[J 15 Building MName Bs7.72 2016
e B entaent - | T
017 Search: [B60.14 2015
Actions ious + Mext
Gl oD
View Selecta
-

4 Creating New Speed Bar Shortcuts (Crear nuevos atajos de barra de navegation rapida)

m
El

L T T S N I S S S ]

Bth
42
31
41
31
6/1
441
5/1
5/1
32
5/2
5/2
52
HE
6/2
72
5/2
5/1

DOM
620

36%
179*
63

122*
40*
110
o*
143
123
86+
134

116*
75*
248

En la pantalla de “Results”, New Speed Bar Shortcut permitira a los usuarios
crear nuevos atajos.

Previous - Next - 1-11 of 11

O X MLS #
01 [y & 51251924
0=z £ 62340134
s [T & s9857931
Oa §) 97614884
s [ & 894251
s [ & 25062484
O A [ & 78249745
Os &) 10814801
O 3 [ &) s1198974
O 10 ] ©)s0211376
01 i ([ &) 87366954
Actions  Refine L?_J Carts

Checked 0 All -
Stat AR Office
ACT 33 ubxrol
ACT 33 RMxD0O2
ACT 33 ubxrol
ACT 33 ROEXO01
ACT 33 KWHMO1
ACT 33 PRYRO1
ACT 33 IDIRO1
ACT 33 ubxrol
ACT 33 BERKDZ
oP 33 SPKKOD1
PEMND 33 RESNO1

MNone - Page

Address

305 Oak Creek Lane
620 Castle Cove Lane
301 Torrey Court

4414 Field Glen Court
2703 Porto Bianco Lane
2008 Bywater Court
2212 Mavajo Pass

5210 Sandy Meadow Lane
381 Henderson Lane
2212 Crossbrook Court
2226 Ocotillo Street

Save a New Speed Bar Shortcut

Speed Bar Shortcut: |f

Description (optional):

Criteria:

Property Type is 'Single-Family'
Status is one of "Active’, 'Option Pending', 'Pend Cont to Show', 'Pending’

Current Price is 250000 to 300000

Beds Total is 4

Year Built is 2010+

Mo Of Garage Cap is 3+

Zip Code is like "77433*

€ cancel
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Display Agent Single Line

Subdivision

Rustic Oaks Sec 1 95
South Shore Harbour Sec £
The Meadows Sec 6 2007
Claremont Park Sec 2 99
Tuscan Lakes

Marina Bay Park Sec 3 96
SEDONA 2009

Magnolia Creek Sec 3 2000
Westover Park

South Shore Harbour

The Meadows Sec 3 2006

Revision date: 12/30/2019

Lot Size
8,880
7,130

15,181

10,158

13,212
7,747

10,400
9,439

18,515
9,170

13,185

¥ at 25 v

SF Price
2,993 $309,900
2,913  $329,900
3,139 $332,500
3,253  $344,000
3,388  $350,000
3,206  $359,900
2,872  $379,999
3,870  $387,000
4,334  $399,900
2,929  $337,500
3,088  $375,000
[




5 Customizing Stat Reports (Personalizacion de informes estadisticos)

Utilice los ajustes preestablecidos del sistema para crear y guardar informes
estadisticos personalizados.

Presets  Customize & 2 Search
{/ System Presets
ADOM vs List Price Median € Map Search: Ne Map Selected Property Type
o . . & Single-Family
Histaric Count of Active Listings Within  0.25 ¥ miles of My Location Townhouse/Condo
Historic Sales by Year Lots
istori i Multi-Famil
H!stnr!c Sales Pmé Trend Area Geo Market Area Courtry HDymeszcreage
Historic Sales x Price Range 2 EL B [L
" Mot
List Price / Saft Ratios 34 - Aldine-Westfield Are: « 1960/Cypress -
Original Price vs Sold Price 28 - Alief Area 1960/Cypress Creek Nort Pri
Sale Price / List Price Ratios 75 - Anderson County 1960/Cypress Creek Sou rice
i : A & ¥ (0oos)
£ My Presets 45 - Angelina County Aldine Area
o 57 - Austin County - Alief - Bed
-, 77339 Histaric Sales eds
- - 3
%, List Price / Sqft Ratios 77406 Or ' Mot ;jr Mot ?
Ci Zip C
Sale Price / List Price Ratios in ‘I_tv ,:L flp ode F"'_" Baths
Bellaire ?
Sale Price / List Price Ratios Subdivision Se.ttinn # Half Baths
Memorial West 2 L2 (?
%4, Sale to List Price Ratio for 77027 Legal Subdivision  Key Map Sq Foot
(2 =] (7 &
= | il School District Location ) Lot Size
€ E @ B P
1- Aldine o 278 - Ace o Year Built

6 Customizing Market Reports (Personalizacidon de informes de mercado)
Market Reports le da acceso a los On Demand Reports. La lista de informes
disponibles sera diferente basado en el acceso del usuario. Estos informes se
pueden personalizar segun los criterios deseados por los usuarios.

[=] On Demand Reports

This page displays a list of the avaliable On Demand reports. You can set the criteria for any ©n Demand
report by just clicking on the report name.

General

Inventory Counts

Ranking Report

Real Estate Trend Indicator
Agent Production Report
Office Production Report

Company Production Report

7 Customizing Financial Report (Personalizacidn de informes financeiros)
Finanzas le dar& al usuario acceso a varias calculadoras financieras

diferentes, “seller’s net proceeds y hojas de calculo de “buyer closing costs”.
Estas hojas de trabajo se pueden manipular en funcion de los usuarios
deseados criterios y compartido o exportado desde Matrix.

& Financial Calculators

Home Financing - Personal Financing - Investment - Retirement

= Seller's Estimated Net Proceeds

How much should a seller expect to take away from the sale?

[E Buyer's Closing Costs

How much should a buyer expect to pay out in closing costs?
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